Durée

LES. BASES oy Les bases: 2 jours
o . i

ERFEC@@NNEMENT Perf: 2 jours

P

»Etude des fonctions de base (mise en forme, en page, en colonnes,
insertions automatiques, filigrane, note de bas de page,...)

» Réalisation de tableaux simples a élaborés

» Création de lettres types avec intégration des outils

» Création de documents composites ( insertions d’images, vidéos,
graphiques, tableaux,..)

» création de signets, liens hypertextes, macros

» Fusion et publipostage

» Filtre, condition, recherche sur base de données

» conception de formulaites ( avec protection par mot de passe)
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